SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Ladeira Bela Vista, 188 — Santo Antonio - Fone: (27) 3265-1244 / 99528-6979
CNPJ - 27.562.511/0001-53 - CEP: 29.920-000 - Rio Bananal - ES
E-Mail: saaerba@uol.com.br - saae@riobananal.es.gov.br

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N° 013/2026
Cdédigo de Contratacdo do CidadES: 2026.059E0100002.09.0012
(Processo Administrativo n.° 064/2026)

Torna-se publico que 0 SAAE — SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE RIO BANANAL,
pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ n°® 27.562.511/0001-53 por meio do Setor
de Licitacdo e Compras, sediado na Ladeira Bela Vista,188,Santo Antdnio, Rio Bananal-ES, CEP:
29920-000, realizara Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento menor preco por item na
hip6tese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Municipal
n°® 2966 de 22 de janeiro de 2025, e demais normas aplicaveis.

DATA E HORARIO MAXIMO PARA ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS:
Dia 05/10/2026 as 23:59h (horério de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco por item.

PARA ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
ENDERECO ELETRONICO: saae@riobananal.es.gov.br.

ENDERECO PARA ENTREGA EM VIA FISICA: Ladeira Bela Vista, 188, Santo Antonio - Rio Bananal
-ES

DATA E HORARIO DA SESSAO PARA APURACAO DOS DOCUMENTOS E PROPOSTAS
RECEBIDAS
Dia: 06/10/2026 as 08:00h (horario de Brasilia)

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a aquisicao,
por dispensa de licitacdo, de Materiais de Papelaria e Expediente, destinados ao
atendimento das necessidades do Servico Autdbnomo de Agua e Esgoto de Rio
Bananal/ES, conforme condi¢fes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o menor preco por item, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do
objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA DE LICITACAO

2.1. A participacdo na presente dispensa ocorrera nos termos do Decreto Municipal n°
2966 de 22 de janeiro de 2025.

2.1.1.0 procedimento sera divulgado no veiculo oficial de comunicagdo do Municipio, o
Diario Oficial dos Municipios do Espirito Santo — DOM/ES, instituido e administrado
pela Associacao dos Municipios do Estado do Espirito Santo (AMUNES) disponivel no
site https://ioes.dio.es.gov.br/dom/, no Portal Nacional de Contratagbes Publicas -
PNCP e no site oficial do municipio na pagina Editais de Avisos de Dispensa de
Licitagdo disponivel em https://riobananal.es.gov.br/editais-avisos-de-dispensa.

2.1.3. Sera concedido tratamento favorecido as microempresas, empresas de pequeno
porte e microempreendedores individuais (MEI), nos termos da Lei Complementar n®
123/2006.

2.2.Né&o poderao participar desta dispensa de licitacdo os fornecedores:
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2.2.1.que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2.estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracéo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
guando a contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela

necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancdo que Ihe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcao na dispensa de licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo
trabalhista.

2.2.4. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.2.5. O disposto na alinea “c” aplica que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor;

2.2.6. Organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condigcdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenéario);
2.3. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa ou da execucao do
contrato, agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou ap0s o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacéo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°
dalein.°14.133, de 2021.

3. DO ENVIO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, por meio eletrénico para o e-mail: saae@riobananal.es.gov.br, ou entregar em
via fisica, no setor de licitacbes do SAAE de Rio Bananal-ES, a proposta com a descricdo do
objeto ofertado, a marca do produto, e 0 preco, até a data e o horario estabelecidos no
preambulo deste Aviso, devendo, ainda, apresentar declaracbes com as seguintes
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informagoes:

3.1.1.Ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracédo Publica;

3.1.2. O pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigbes gerais da
contratagéo, constantes do procedimento;

3.1.3. O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social; e

3.1.4. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo em cumprimento ao disposto
no inciso VI do art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.1.5. Que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.2. Para fins de facilitar a preparacdo da proposta de precos, esta disponibilizado no
ANEXO | deste Edital, modelo de proposta com as declara¢des solicitadas incorporadas ao
mesmo.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou 0
desconto ofertados, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucao do objeto;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na fase de negociacao,
guando houver, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer
outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacéo vigente.
3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das

disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia e
demais documentos que integram este Edital.
3.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da

data de sua apresentacgéo.

3.9. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.10. Cabera ao fornecedor certificar do efetivo recebimento da proposta e documentacéo
pelo 6rgao licitante, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio, caso a
documentacgéo ndo seja recebida dentro do prazo méximo fixado no edital.

4. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS APRESENTADAS E NEGOCIACAO
4.1. Encerrado o prazo para envio da proposta, o0 SAAE de Rio Bananal, por meio de seu

Agente de Contratacdo, auxiliado pela equipe e apoio devidamente nomeada, realizara a
verificacdo da conformidade das propostas recebidas, quanto & adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacéo ao estipulado para a contratagédo, ordenando a ordem de
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classificagéo.

4.2. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o Agente de Contratacdo
podera negociar condicdes mais vantajosas.

4.2.1.A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for
desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido
para a contratacao.
4.3. Na ocorréncia da etapa de negociacdo prevista no subitem 4.2, o Agente de Contratacdo
solicitard ao fornecedor melhor classificado, o envio da proposta adequada conforme
negociacao.

4.4, Definida a proposta vencedora, o Agente de Contratacao verificara se o fornecedor
melhor colocado atende as condi¢cdes de participagdo no certame, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

44.1. Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria- Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

4.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

4.4.3. Cadastro de empresas inidéneas, mantido pelo Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo— TCE/ES (https://www.tcees.tc.br/portal-da-
transparencia/consultas/lista-de- responsaveis/empresas-inidoneas/) e proibidas de
contratar com o Poder Publico estadual ou

municipal (https://www.tcees.tc.br/portal-da-transparencia/consultas/lista-
deresponsaveis/proibidos- de-contratar/).

4.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
sécio majoritario, por forca da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

4.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o 6rgao diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

4.6.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

4.6.2.0 licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

desclassificagéo.

4.6.3.Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de

condicéo de participacéo.

4.7. Definida a proposta vencedora, sera solicitado ao fornecedor melhor colocado, o envio dos
documentos de habilitacdo e da proposta, adequada conforme negociagao, caso ocorra.

5. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Para a habilitagdo do fornecedor nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14,133, de 2021, seréo
exigidos os documentos constantes no item 6 do Termo de Referéncia, anexo | deste Edital.

5.2. Os documentos necessarios a habilitacdo devem ser enviados ap6s a apuracédo da proposta
vencedora mediante convocagdo, e deverdo ser enviados para 0 mesmo e-mail
saae@riobananal.es.gov.br aos cuidados do setor de licitagdo desta autarquia, ou serem
entregues em via fisica, no setor de licitacdes do SAAE de Rio Bananal-ES no prazo maximo
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de 24 (vinte e quatro) horas Uteis a contar da convocacao que podera ser feita por e-mail.
5.3. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, o fornecedor
sera habilitado.

5.3.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo, o
6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, ha ordem
de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e
as condi¢des de habilitacéo.

5.3.2. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e empresas de pequeno porte, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracao, para regularizacao da
documentacgdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidées
negativas ou positivas com efeito de negativa, nos termos do art. 43, 81°, da Lei
Complementar n° 123/2006.

5.3.3. A nédo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto implicara decadéncia do
direito & contratacdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis.

5.4. Concluidos as etapas de julgamento da proposta e habilitagdo, os mesmos serdo registrados
em ata do procedimento, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacao.

6. DA

ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

6.1. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagédo, o processo sera encaminhado a autoridade
superior para adjudicagdo do objeto e homologacéo do procedimento, observado, no que
couber, o disposto no art. 71 da Lei n° 14.133, de 2021.

7. CONTRATACAO

7.1

Apés a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente conforme definido no Termo de
Referéncia.

O adjudicatério tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua

convocacgdo, para assinar a Autorizacdo de Fornecimento, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacao Direta.

7.2.

7.1.1. Alternativamente & convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura, por correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizacdo de acesso a sistema de processo eletrdnico para esse fim ou outro
meio eletrdnico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 03 (trés) dias, a contar
da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo
eletronico.

7.1.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor

adjudicado, implica o reconhecimento de que:

7.2.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacédo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021; contratada se vincula a sua
proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

7.2.2. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 dalein®14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracdo previstos
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nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
7.3. O prazo de vigéncia da contratacéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.
7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao

das condicbes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
8.1.1. dar causa a inexecucéo parcial do contrato;
8.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
8.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
8.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a

contratagédo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo
direta sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa ou a execug¢ao do contrato;
fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

8.1.9. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.9.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracdo falsa
guanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds 0 encerramento
da fase de lances.

8.1.10. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.11.praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Os licitantes e contratados da Administracdo Publica Municipal estdo sujeitos as
penalidades e sangbes por infragdes administrativas cometidas, nos termos do Decreto
Municipal n°® 2.652 de 22 de setembro de 2023.

9. DAS DISPOSI(;OES GERAIS
9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados

(procedimento fracassado), a Administracéo podera:
republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.1. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.
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9.1.1.1. No caso do subitem anterior, a contratacao serd operacionalizada fora deste
procedimento.

9.1.2. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacao de habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser utilizadas se néo
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o
prazo indicado pelo agente competente da Administracao na respectiva notificacéo.

9.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

9.5. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca
da contratagéo.

9.6. Os fornecedores assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratagdo.

9.7. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes
anexos:

9.7.1. ANEXO | — Modelo de Proposta de precos

9.7.2. ANEXO Il — Termo de Referéncia

Rio Bananal-ES, 28 de Setembro de 2026.

Assinado de forma digital por
ROMILDO A
GUIDINI:07556552 GUIDINI:07556552730

Dados: 2026.09.28 09:49:34
730 -03'00"

Romildo Guidini
Diretor Presidente do
SAAE
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ANEXO I - Modelo de Proposta de Precos

DISPENSA DE LICITACAO N° 013/2026 — PROCESSO N° 064/2026 — Aquisicdo de Materiais de
Papelaria e Expediente, destinados ao atendimento das necessidades do Servico Autbnomo de Agua e
Esgoto de Rio Bananal/ES..

Razédo Social:
CNPJ:

Nome Fantasia:

Endereco:
Cidade: CEP;:
Telefone: E-mail:

Responsavel legal:
CPF: RG:

Endereco:

Dados Bancarios:

Banco: Conta Corrente: Agéncia:

Pelo presente documento submetemos a apreciagdo do SAAE — SERVICO AUTONOMO DE
AGUA E ESGOTO DE RIO BANANAL nossa proposta de precos relativa a Dispensa de Licitacdo
N° 013/2026 — Processo n° 064/2026:

VALOR

UNITARIO VALOR TOTAL

Item | Quant. | Unid. Especificacao MARCA

CAIXA  ARQUIVO MORTO 35X25X13CM
POLIPROPILENO caixa para arquivo, em
material plastico super resistente, com poliondas,
1 80 UN apresentando especificacdes nas laterais para
arquivo, medindo aproximadamente 36 cm de
comprimento x 25 cm de altura por 13,3 de
largura, na cor amarela.

CALCULADORA MESA BATERIA 12 DIGITOS
calculadora de mesa solar/bateria com visor lcd
2 2 UN grande, 12 digitos, 04 operacdes basicas, visor
inclinado, dimens6es aproximadas 11,3 x 8,8 x
2,8cm (c x| xa).

CANETA ESFEROGRAFICA SEXTAVADA AZUL
caneta esferografica com tinta na cor azul, com
ponta fina 0.7mm, alta resisténcia, escrita fina e
macia e corpo sextavado confeccionada em latdo

3 100 UN NP .
de alta resisténcia, com esfera tungsténio, corpo
em polietileno cristal, tampa na mesma cor da
tinta e ventilada conforme padr&o iso. produto de
primeira linha.

4 5 cX CLIP 2/0 P/ PAPEL clip 2/0 p/ papel niquelados,

caixa com 100 unidades.



mailto:saaerba@uol.com.br
mailto:saae@riobananal.es.gov.br

SAAE - SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Ladeira Bela Vista, 188 — Santo Antonio - Fone: (27) 3265-1244 / 99528-6979
CNPJ - 27.562.511/0001-53 - CEP: 29.920-000 - Rio Bananal - ES
E-Mail: saaerba@uol.com.br - saae@riobananal.es.gov.br

CX

CLIP 3/0 PARA PAPEL clip 3/0 p/ papel
niquelados, caixa com 100 unidades.

CX

CLIP 4/0 PARA PAPEL clip 4/0 p/ papel
niguelados, caixa com 100 unidades

UN

CLIPS BINDER (PRENDEDOR DE PAPEL) clips
binder (prendedor de papel) - 42mm, preto

UN

CLIPS BINDER (PRENDEDOR DE PAPEL)
51MM de metal com mola, preto

PCT

ELASTICO EM LATEX 100GR elastico em latex
amarelo, pacote ¢/ no minimo 100 unidades.

10

UN

ESTILETE PLASTICO ESCOLAR estilete plastico
aproximadamente 13cm x 1,5cm com lamina
estreita e resistente em ago de 9mm, sistema de
trava de seguranca.

11

UN

EXTRATOR GRAMPO em metal, tipo espatula
galvanizado, aproximadamente

12

20

UN

LAPIS DE ESCREVER lapis preto n° 2, composto
de madeira reflorestada e material atéxico, com
ponta resistente medindo no minimo 170mm de
comprimento.

13

24

UN

MARCA TEXTO (AMARELO) com ponta de fibra
chanfrada indeforméavel, tampa anti-asfixiante,
para aplicagdo em originais, xerox, esferografica
e impressos em geral, na cor amarela
fluorescente, medindo aproximadamente 12 cm
de comprimento com 2 medidas de trago: 1,0mm
para sublinhar e 4,0 mm para destacar. com selo
de qualidade inmetro ou certificagéo iso.

14

10

UN

MARCA TEXTO (ROSA) com ponta de fibra
chanfrada indeforméavel, tampa anti-asfixiante,
para aplicacdo em originais, xerox, esferografica
e impressos em geral, na cor rosa fluorescente,
medindo  aproximadamente 12 cm de
comprimento com 2 medidas de trago: 1,0mm
para sublinhar e 4,0 mm para destacar. com selo
de qualidade inmetro ou certificagéo iso.

15

10

UN

MARCA TEXTO (AZUL) com ponta de fibra
chanfrada indeformavel, tampa anti-asfixiante,
para aplicacdo em originais, xerox, esferogréfica
e impressos em geral, na cor azul, medindo
aproximadamente 12 cm de comprimento com 2
medidas de trago: 1,0mm para sublinhar e 4,0 mm
para destacar. com selo de qualidade inmetro ou
certificacgdo iso.

16

10

UN

MARCADOR DE PAGINA ADESIVO com 5 cores,
tipo seta, com no minimo 25 folhas, tamanho
aproximado 44x12mm cada cor.

17

100

PCT

PAPEL A4 75GR papel a4 (210 x 297mm), ultra-
branco alcalino, 75g/m2, com sistema de
qualidade iso, impresséo frente e verso, vida de
arquivo maior de 200 anos, de floresta sustentavel
(renovavel); para uso geral, acondicionados em

pacotes com 500 folhas.
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18

UN

PASTA AZ 380FL tamanho oficio, medidas
aproximadas 34,5 x 28,5 x 8 cm, confeccionada
em papeldao, com revestimento externo
plastificado, dotada de ferragens e fixador de
papéis.

19

20

UN

PASTA DE PAPEL C/ TRILHO formato 245x340
mm.

20

10

UN

PASTA GRAMPO plastica  polipropileno,
transparente, com presilha plastica tipo romeu e
julieta, ideal para arquivamento de documentos,
tamanho oficio.

21

UN

PASTA PLASTICA C/ ELASTICO ALT. 02CM
pasta aba e elastico, plastica polipropileno,
transparente,

tamanho oficio. produzido com material resistente
e atéxico, sem lombo.

22

10

UN

PASTA SUSPENSA MARMORIZADA
240X345MM com haste de metal e ponteiras
plastica. no minimo 04 posigdes para o visor. um
visor. papel cartdo no minimo 240 gr.

23

UN

PERFURADOR DE PAPEL EM ACO com
estrutura metélica e pintura na cor preta.
capacidade minima

para 22 folhas ou 2mm (referencia papel 75g),
com dois furos, pinos perfuradores em aco, base
antideslizante.

24

UN

PERFURADOR DE PAPEL EM ACO (40
FOLHAS) com estrutura metdlica e pintura na cor
preta. capacidade para 40 folhas (referencia papel
75g), com dois furos, pinos perfuradores em ago
e molas em ago, margeador de metal, base
antideslizante.

25

UN

PINCEL PERMANENTE pincel marcador
permanente para retroprojetor 2.0 - preto.

26

UN

PRANCHETA OFICIO prancheta oficio a4 com
prendedor metall mdf 105.

27

UN

GRAMPEADOR grampeador, tratamento
superficial pintado, material metal, tipo mesa,
capacidade 25 folhas, tamanho grampo 26/6,
caracteristicas  adicionais:  base  plastica
antiderrapante, cabeca em plastico, medidas
aproximadas: comprimento 12 cm, largura 4 cm e
altura 5,5cm.

28

UN

PORTA OBJETOS CONJUGADO material

acrilico, cor fumé. com reparticbes para lapis,
canetas, clips, lembrete de papel. dimensdées
aproximadas: 9 cm x 16 cm x 10 cm (a x I x p)

29

15

UN

LIVRO PONTO 100 FOLHAS livro ponto (04
assinaturas), capa dura, com 100 folhas, campos
de preenchimento de data, nome, horario e
observacdes.

30

10

BL

BLOCO ADESIVO 76 MM X 76 MM AMARELO
100 FOLHAS bloco adesivo (post-it) 76 mm x 76
mm amarelo 100 folhas

31

PCT

PAPEL SULFITE A4 180G/M? BRANCO pacote
com 50 folhas. tamanho aproximado: 21 X
29,7cm. gramatura: 180 g/mz2. cor: branco
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APONTADOR C/ DEPOSITO apontador com

82 2 UN deposito

BORRACHA ESCOLAR cor branca com
dimensdes minimas de 1,50cm altura, 4,50cm
largura, 2,50cm de profundidade e peso de 50
gramas com capa plastica.

33 6 UN

CADERNETA caderneta capa dura,com espiral,

34 5 UN com 80 folhas, formato 100mmx150mm

CADERNO ESPIRAL - PEQUENO 96FL caderno
35 5 UN capa dura, com espiral, com aproximadamente 96
folhas, formato 100mm x 140mm.

CANETA  ESFEROGRAFICA  SEXTAVADA
VERMELHA caneta esferogréafica com tinta na cor
vermelha, com ponta fina 0.7mm, alta resisténcia,
escrita fina e macia e corpo sextavado

36 7 UN . ~ PN
confeccionada em latdo de alta resisténcia, com
esfera tungsténio, corpo em polietileno cristal,
tampa na mesma cor da tinta e ventlada
conforme padréo iso. produto de primeira linha.

37 2 UN COLA BRANCA 90 GR cola branca 90 gr

ENVELOPE 229MMX324MM envelope de papel
38 60 UN na cor branca, medindo aproximadamente
229mm x 324mm.

FITA CREPE 19MMX50M uso geral,

39 6 UN aproximadamente 19mmx50m.

REGUA 30 CM comum em acrilico cristal,
transparente, alta resisténcia, com marcador
milimetrado, comprimento de 30 cm. largura
minima 3,5cm, espessura minima: 0,3cm

40 4 UN

TESOURA MULTIUSO tesoura para uso geral,
com lamina em aco inoxidavel, com ponta
pontiaguda, medindo entre 20 e 23 cm, com cabo
de polipropileno atéxico, na cor preta, destro, com
dois dedos, com rebite e com garantia contra
defeito de fabricagdo.

41 3 UN

CADERNO ESPIRAL - MEDIO 96FL caderno
42 8 UN capa dura, com espiral, com aproximadamente
96 folhas, formato 140mm x 200mm.

CADERNO ESPIRAL - GRANDE 96FL caderno
43 10 UN capa dura, com espiral, com aproximadamente 96
folhas, formato 200mm x 275mm.

FITA ADESIVA 48MMX100M
44 5 UN fita adesiva tipo durex de 48mm x 100m - alta
aderéncia

TOTAL

Junto a mesma esta empresa, por meio de seu representante abaixo assinado declara sob as penas
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1. Ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao Publica;

2. O pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicbes gerais da contratacéo,
constantes do procedimento;

3. Que, quando aplicavel, encontra-se enquadrada como Microempresa — ME, Empresa de
Pequeno Porte — EPP ou Microempreendedor Individual — MEI e atende aos requisitos legais
para usufruir do tratamento favorecido;

4, O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social;

5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo em cumprimento ao disposto no inciso VI do art.
68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6. Que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

7. Esta proposta é vélida por................. dias (minimo 60 dias), a contar da data da contar da data
de sua apresentacéo.

Aplica-se subsidiariamente ao que couber, sobre os materiais licitados as regulamentagfes do
Cddigo de Defesa do Consumidor, quanto a garantia, defeitos e outros, conforme o caso, garantindo
a esta Municipalidade os direitos de Consumidor final.

, de de 2026.

Nome completo legivel do responsavel pela Pessoa Juridica Assinatura
Carimbo da empresa
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TERMO DE REFERENCIA
Caodigo de Contratagao do CidadES: 2026.059E0100002.09.0012
Processo Administrativo n°® 064/2026

Interessado: SAAE — Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Rio Bananal/ES
Objeto: Aquisicdo de Materiais de Papelaria e Expediente, destinados ao atendimento das
necessidades do Servigo Autbnomo de Agua e Esgoto de Rio Bananal/ES

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Aquisicdo de Materiais de Papelaria e
Expediente, destinados ao atendimento das necessidades do Servico Autdnomo de Agua e Esgoto
de Rio Bananal/ES.

2. DA JUSTIFICATIVA E FINALIDADE DA CONTRATAGCAO

A presente contratacido justifica-se pela necessidade de garantir o fornecimento de materiais de
papelaria e expediente destinados ao atendimento das atividades administrativas, técnicas e
operacionais desenvolvidas pelo Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Rio Bananal/ES — SAAE.
Os materiais de papelaria e expediente sdo insumos de uso continuo e indispensaveis ao
funcionamento da Autarquia, sendo utilizados na elaboracido de documentos oficiais, instrucdo de
processos administrativos, atendimento ao publico, organizagdo de arquivos e demais atividades
necessarias ao suporte administrativo e operacional dos servicos de abastecimento de agua e
esgotamento sanitario.

Considerando que a indisponibilidade desses materiais comprometeria o regular desenvolvimento
das atividades da Autarquia, faz-se necessaria a presente contratagdo, a fim de assegurar a
continuidade, a eficiéncia e o adequado funcionamento dos servigos publicos prestados pelo SAAE.
Dessa forma, torna-se necessaria a instauracdo do presente procedimento administrativo para
viabilizar a aquisicdo dos referidos materiais, garantindo o atendimento das demandas institucionais
durante a vigéncia da contratacéo.

2.1 Dispensa de Estudo Técnico Preliminar

Considerando que a presente contratacao refere-se a aquisicdo de materiais de consumo comuns, de
baixa complexidade e baixo valor, cuja necessidade encontra-se claramente caracterizada no Pedido
de Compras e Documento de Formalizacdo de Demanda, entende-se dispensavel a elaboragao de
Estudo Técnico Preliminar — ETP, nos termos do art. 3°, §3° do Decreto Municipal n°® 2.966/2025.

3. DA CLASSIFICAGAO DO OBJETO

O objeto desta contratacado caracteriza-se como aquisigdo de bens comuns, nos termos da Lei n°
14.133/2021, podendo ser contratado mediante dispensa de licitacdo em razao do valor, nos termos
do art. 75, inciso |l, da Lei n® 14.133/2021.

4. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO

O objeto da presente contratacao compreende a aquisicdo dos materiais de Papelaria e Expediente
descritos na tabela abaixo, contendo as respectivas especificagdes, unidades de fornecimento e
quantitativos estimados.

Item | Quant. | Unid. Especificagao

CAIXA ARQUIVO MORTO 35X25X13CM POLIPROPILENO caixa para
arquivo, em material plastico super resistente, com poliondas,
1 80 UN | apresentando especificagdes nas laterais para arquivo, medindo
aproximadamente 36 cm de comprimento x 25 cm de altura por 13,3 de
largura, na cor amarela.

CALCULADORA MESA BATERIA 12 DIGITOS calculadora de mesa
2 2 UN | solar/bateria com visor lcd grande, 12 digitos, 04 operagbes basicas, visor
inclinado, dimensdes aproximadas 11,3 x 8,8 x 2,8cm (c x | x a).
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CANETA ESFEROGRAFICA SEXTAVADA AZUL caneta esferografica
com tinta na cor azul, com ponta fina 0.7mm, alta resisténcia, escrita fina
3 100 UN e macia e corpo sextavado confeccionada em latdo de alta resisténcia,
com esfera tungsténio, corpo em polietileno cristal, tampa na mesma cor
da tinta e ventilada conforme padrao iso. produto de primeira linha.

4 5 cx | CLIP 2/0 P/ PAPEL clip 2/0 p/ papel niquelados, caixa com 100 unidades.
CLIP 3/0 PARA PAPEL clip 3/0 p/ papel niquelados, caixa com 100
5 5 CX .
unidades.
CLIP 4/0 PARA PAPEL clip 4/0 p/ papel niquelados, caixa com 100
6 5 CX .
unidades
7 6 UN CLIPS BINDER (PRENDEDOR DE PAPEL) clips binder (prendedor de
papel) - 42mm, preto
8 6 UN CLIPS BINDER (PRENDEDOR DE PAPEL) 51MM de metal com mola,
preto
9 8 PCT ELASTICO EM LATEX 100GR elastico em latex amarelo, pacote ¢/ no

minimo 100 unidades.

ESTILETE PLASTICO ESCOLAR estilete plastico aproximadamente
10 2 UN 13cm x 1,5cm com lamina estreita e resistente em agco de 9mm, sistema
de trava de seguranga.

EXTRATOR GRAMPO em metal, tipo espatula galvanizado,

1 3 UN aproximadamente 15 cm

LAPIS DE ESCREVER lapis preto n® 2, composto de madeira reflorestada
12 20 UN | e material atoxico, com ponta resistente medindo no minimo 170mm de
comprimento.

MARCA TEXTO (AMARELO) com ponta de fibra chanfrada indeformavel,
tampa anti-asfixiante, para aplicagdo em originais, xerox, esferografica e
impressos em geral, na cor amarela fluorescente, medindo
aproximadamente 12 cm de comprimento com 2 medidas de trago: 1,0mm
para sublinhar e 4,0 mm para destacar. com selo de qualidade inmetro ou
certificagao iso.

13 24 UN

MARCA TEXTO (ROSA) com ponta de fibra chanfrada indeformavel,
tampa anti-asfixiante, para aplicacdo em originais, xerox, esferografica e
14 10 UN | impressos em geral, na cor rosa fluorescente, medindo aproximadamente
12 cm de comprimento com 2 medidas de trago: 1,0mm para sublinhar e
4,0 mm para destacar. com selo de qualidade inmetro ou certificagio iso.

MARCA TEXTO (AZUL) com ponta de fibra chanfrada indeformavel,
tampa anti-asfixiante, para aplicagdo em originais, xerox, esferografica e
15 10 UN | impressos em geral, na cor azul, medindo aproximadamente 12 cm de
comprimento com 2 medidas de trago: 1,0mm para sublinhar e 4,0 mm
para destacar. com selo de qualidade inmetro ou certificagao iso.

MARCADOR DE PAGINA ADESIVO com 5 cores, tipo seta, com no

16 10 UN minimo 25 folhas, tamanho aproximado 44x12mm cada cor.

PAPEL A4 75GR papel a4 (210 x 297mm), ultra-branco alcalino, 75g/m2,
com sistema de qualidade iso, impressao frente e verso, vida de arquivo
maior de 200 anos, de floresta sustentavel (renovavel); para uso geral,
acondicionados em pacotes com 500 folhas.

17 100 PCT

PASTA AZ 380FL tamanho oficio, medidas aproximadas 34,5 x 28,5 x 8

18 6 UN cm, confeccionada em papeldo, com revestimento externo plastificado,
dotada de ferragens e fixador de papéis.
19 20 UN | PASTA DE PAPEL C/ TRILHO formato 245x340 mm.
PASTA GRAMPO plastica polipropileno, transparente, com presilha
20 10 UN | plastica tipo romeu e julieta, ideal para arquivamento de documentos,

tamanho oficio.

21 4 UN | PASTA PLASTICA C/ ELASTICO ALT. 02CM pasta aba e elastico, plastica
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polipropileno, transparente, tamanho oficio. Produzido com material
resistente e atoxico, sem lombo.

PASTA SUSPENSA MARMORIZADA 240X345MM com haste de metal e
22 10 UN | ponteiras plastica. no minimo 04 posi¢des para o visor. um visor. papel
cartdo no minimo 240 gr.

PERFURADOR DE PAPEL EM ACO com estrutura metalica e pintura na
23 1 UN | cor preta. capacidade minima para 22 folhas ou 2 mm (referéncia papel
75 g), com dois furos, pinos perfuradores em ago, base antideslizante.

PERFURADOR DE PAPEL EM ACO (40 FOLHAS) com estrutura
metalica e pintura na cor preta. capacidade para 40 folhas (referencia

24 1 UN . :

papel 75¢g), com dois furos, pinos perfuradores em ago e molas em aco,

margeador de metal, base antideslizante.

PINCEL PERMANENTE pincel marcador permanente para retroprojetor
25 2 UN 2.0 - preto

26 1 UN | PRANCHETA OFICIO prancheta oficio a4 com prendedor metall mdf 105.

GRAMPEADOR grampeador, tratamento superficial pintado, material
metal, tipo mesa, capacidade 25 folhas, tamanho grampo 26/6,
27 2 UN | caracteristicas adicionais: base plastica antiderrapante, cabeca em
plastico, medidas aproximadas: comprimento 12 cm, largura 4 cm e altura
5,5cm.

PORTA OBJETOS CONJUGADO material acrilico, cor fumé. com
28 4 UN | reparticdes para lapis, canetas, clips, lembrete de papel. dimensdes
aproximadas: 9cm x 16 cm x 10 cm (a x | x p)

LIVRO PONTO 100 FOLHAS livro ponto (04 assinaturas), capa dura, com
29 15 UN 100 folhas, campos de preenchimento de data, nome, horario e
observagodes.

BLOCO ADESIVO 76 MM X 76 MM AMARELO 100 FOLHAS bloco

30 10 BL | adesivo (post-it) 76 mm x 76 mm amarelo 100 folhas

31 5 PCT PAPEL SULFITE A4 180G/M? BRANCO pacote com 50 folhas. tamanho
aproximado: 21 x 29,7cm. gramatura: 180 g/m?2. cor: branco

32 2 UN | APONTADOR C/ DEPOSITO apontador com deposito

BORRACHA ESCOLAR cor branca com dimensdes minimas de 1,50cm
33 6 UN | altura, 4,50cm largura, 2,50cm de profundidade e peso de 50 gramas com
capa plastica.

CADERNETA caderneta capa dura,com espiral, com 80 folhas, formato

34 5 UN 100mmx150mm

CADERNO ESPIRAL - PEQUENO 96FL caderno capa dura, com espiral,

35 5 UN com aproximadamente 96 folhas, formato 100mm x 140mm.

CANETA ESFEROGRAFICA SEXTAVADA VERMELHA caneta
esferografica com tinta na cor vermelha, com ponta fina 0.7mm, alta
resisténcia, escrita fina e macia e corpo sextavado confeccionada em
latdo de alta resisténcia, com esfera tungsténio, corpo em polietileno
cristal, tampa na mesma cor da tinta e ventilada conforme padrao iso.
produto de primeira linha.

36 7 UN

37 2 UN | COLA BRANCA 90 GR cola branca 90 gr

ENVELOPE 229MMX324MM envelope de papel na cor branca, medindo

38 60 UN aproximadamente 229mm x 324mm.

39 6 UN | FITA CREPE 19MMX50M uso geral, aproximadamente 19mmx50m.
REGUA 30 CM comum em acrilico cristal, transparente, alta resisténcia,

40 4 UN com marcador milimetrado, comprimento de 30 cm. largura minima 3,5¢cm,

espessura minima: 0,3cm

TESOURA MULTIUSO tesoura para uso geral, com lamina em ago
41 3 UN inoxidavel, com ponta pontiaguda, medindo entre 20 e 23 cm, com cabo
de polipropileno atoxico, na cor preta, destro, com dois dedos, com rebite
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e com garantia contra defeito de fabricago.

492 8 UN CADERNO ESPIRAL - MEDIO 96FL caderno capa dura, com espiral, com
aproximadamente 96 folhas, formato 140mm x 200mm.

43 10 UN CADERNO ESPIRAL - GRANDE 96FL caderno capa dura, com espiral,
com aproximadamente 96 folhas, formato 200mm x 275mm.

44 5 UN FITA ADESIVA 48MMX100M fita adesiva tipo durex de 48 mmx100m —
alta aderéncia.

As especificagbes técnicas constantes deste Termo de Referéncia foram elaboradas considerando as
necessidades operacionais do SAAE de Rio Bananal/lES, as caracteristicas usuais de mercado e o
histérico de consumo da Autarquia.

Nao foi adotado catalogo eletrénico de padronizagéo para a presente contratagao, tendo em vista que
0 SAAE de Rio Bananal/ES nao dispde de catalogo proprio para esse grupo de materiais e que as
especificagbes constantes deste Termo de Referéncia atendem integralmente as necessidades da
Administragao, foram elaboradas com base nas caracteristicas usuais de mercado e nao restringem
a competitividade da contratagcdo, em conformidade com o art. 40, § 1°, inciso |, da Lei Federal n°
14.133/2021.

4.1 Descrigao da solugdo como um todo

A solugao consiste na aquisicdo de materiais de papelaria e expediente destinados ao atendimento
das necessidades administrativas, técnicas e operacionais do Servigo Auténomo de Agua e Esgoto
de Rio Bananal/ES — SAAE.

Os materiais serdo utilizados nas atividades rotineiras da Autarquia, incluindo a elaboracédo e
tramitacdo de documentos oficiais, instrugdo de processos administrativos, atendimento ao publico,
organizacdo e arquivamento de documentos, controle de frequéncia dos servidores e demais
atividades de apoio aos setores administrativos e técnico-operacionais.

A solucdo contempla o fornecimento integral dos materiais especificados no Pedido de Compras,
observados os quantitativos, as caracteristicas técnicas e as condi¢cdes de entrega estabelecidas
pela Administragao.

A contratagao visa assegurar a reposi¢ao dos estoques e a disponibilidade continua dos materiais
necessarios ao funcionamento da Autarquia, evitando o desabastecimento e possiveis prejuizos a
execucgao das atividades administrativas e operacionais, que dao suporte aos servigos publicos de
abastecimento de agua e esgotamento sanitario.

Considerando o ciclo de vida dos materiais objeto da contratagdo, a Administragcdo adotara
procedimentos voltados a utilizagdo racional dos produtos, evitando desperdicios e promovendo seu
adequado aproveitamento nas atividades desenvolvidas pelo SAAE.

Apos a utilizagdo dos materiais, as embalagens e os residuos gerados deverao receber destinagao
ambientalmente adequada, observadas a legislagdo ambiental vigente e as praticas adotadas pelo
Municipio para a gestdo de residuos sdlidos, priorizando, sempre que possivel, a reutilizagdo e a
reciclagem de papéis, papeldes, plasticos e demais materiais reciclaveis.

Sempre que tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, sera priorizada a utilizacdo de
materiais reciclados, reciclaveis ou provenientes de fontes sustentaveis, observadas as
especificagbes técnicas, os padrdes de qualidade e as normas ambientais aplicaveis, de modo a
minimizar os impactos ambientais decorrentes da aquisicao, utilizacdo e descarte dos produtos.

5. DA ENTREGA DOS MATERIAIS

5.1. Os materiais deverao ser entregues na Sede do SAAE de Rio Bananal, situado a Ladeira Bela
Vista, n°® 188, Bairro Santo Antdnio, Rio Bananal/lES, de segunda a sexta-feira (exceto feriados e
pontos facultativos), das 07:00h as 16:00h.

5.2. A entrega ocorrera de forma Unica, em até 30 (trinta) dias, apds emissdo de Autorizacdo de
Fornecimento.

5.3. Correrao por conta da Contratada todas as despesas de embalagem, seguros, transporte, frete,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da entrega dos materiais.

5.4. Os produtos fornecidos deverao estar em perfeitas condicoes de uso, lacrados, além de
embalagem integra e rotulagem em portugués.
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5.5. O recebimento provisério ocorrera no ato da entrega dos materiais, mediante conferéncia
preliminar dos volumes, das quantidades aparentes e das condi¢cbes gerais das embalagens, sendo
formalizado pelo servidor responsavel pelo recebimento.

O recebimento provisério ndo implica aceitagao definitiva do objeto, nem afasta a responsabilidade
da contratada quanto a qualidade, conformidade e adequacéo dos materiais fornecidos.

5.6. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificagcado da contratada.

5.7. O recebimento definitivo sera realizado pelo fiscal da contratagdo, no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis contados do recebimento provisério, apds a verificagao da conformidade dos materiais com as
especificagbes constantes deste Termo de Referéncia, da Autorizacdo de Fornecimento e da
proposta apresentada pela contratada.

5.8. Em razdo da natureza do objeto, consistente na aquisicdo de materiais de papelaria e expediente
de consumo comum, nao se aplica a exigéncia de garantia contratual complementar, manutengao
preventiva, manutengao corretiva ou assisténcia técnica, previstas no art. 40, § 1°, inciso lll, da Lei
Federal n° 14.133/2021.

5.9 Resultados pretendidos com a aquisi¢cao

Com a aquisicao, pretende-se alcangar os seguintes resultados:

e Garantir o abastecimento de materiais de papelaria e expediente necessarios ao funcionamento
do SAAE;

e Assegurar condigbes adequadas para a execucdo das atividades administrativas, técnicas e
operacionais da Autarquia;

e Proporcionar maior eficiéncia na elaboracdo de documentos, instrugdo de processos
administrativos, atendimento ao publico e organiza¢ao de arquivos;

e Evitar interrup¢des das atividades decorrentes da falta de materiais basicos de papelaria e
expediente.

6. DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO E QUALIFICAGAO MINIMA

Para fins da presente contratacdo, o fornecedor devera preencher os requisitos minimos de
habilitacdo e qualificacdo previstos nos arts. 62 a 69 da Lei Federal n° 14.133/2021, cuja
comprovagao sera exigida da empresa provisoriamente vencedora, na forma deste Termo de
Referéncia e do Aviso de Contratagao Direta.

A documentacdo de habilitagdo sera exigida apenas da empresa provisoriamente vencedora, nos
termos do art. 63, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021.

A empresa vencedora devera apresentar os seguintes documentos:

6.1. Habilitagao Juridica

a) Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial
competente, acompanhado das alteragdes contratuais ou da consolidagao respectiva. Em caso de
Microempreendedor Individual — MEI, devera apresentar o Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-br/fempreendedor. Em caso de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, devera apresentar Certiddo Simplificada expedida
pela Junta Comercial competente; ou Documento equivalente legalmente aceito que comprove a
condicao de microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

a) Certidao conjunta de regularidade relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
b) Certiddo de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da empresa;
c) Certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da empresa;
d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
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6.3. Qualificagao Econdémico-Financeira
a) Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

6.4. Declaragoes

As declaragdes relativas:

a) a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

b) ao pleno conhecimento e aceitagao das regras e condigdes da contratacéo;

¢) ao cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e reabilitados
da Previdéncia Social;

d) ao cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicao Federal,

e) a integralidade dos custos trabalhistas e demais encargos da proposta;

6.4.1. Serao consideradas atendidas mediante apresentacdo da proposta comercial devidamente
assinada pela licitante, desde que constem expressamente no modelo de proposta disponibilizado
pela Administragéo.

6.5. Tratamento Favorecido as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

Aplicam-se a presente contratagcao as disposi¢cdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei Complementar
n°® 123/2006.

A comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de contratagao.

Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista, sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administragéo Publica, para
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa, nos termos do art. 43, §1° da Lei
Complementar n° 123/2006.

A nao regularizagdo da documentacdo no prazo previsto implicara decadéncia do direito a
contratagao, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

6.6. Disposicoes Gerais

a) Os documentos poderdo ser apresentados em original, por copia autenticada ou em formato
eletrdnico, observada a legislagao vigente;

b) As certiddes que ndo possuirem prazo de validade expresso serdo aceitas desde que emitidas em
até 90 (noventa) dias anteriores a data de sua apresentacao, salvo disposicado legal especifica em
contrario.

7. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, sera designado servidor responsavel para acompanhar
e fiscalizar a entrega dos materiais, competindo-lhe registrar ocorréncias, acompanhar a execugao
contratual e atestar a entrega.

A fiscalizacdo n&o exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela execugao do objeto.

O fiscal do contrato devera manter registro da entrega realizada, acompanhar o desempenho e
verificar a qualidade dos materiais entregues.

7.1 Rotinas de fiscalizagao

A fiscalizagdo da contratagdo compreendera, no minimo, as seguintes atividades:

| — verificar se a entrega ocorreu dentro do prazo estabelecido na Autorizacédo de Fornecimento;

Il — conferir se os quantitativos entregues correspondem aos quantitativos contratados;

Il — verificar a conformidade dos materiais com as especificacdes técnicas constantes deste Termo
de Referéncia e da proposta apresentada pela contratada;

IV — inspecionar as condi¢cbes das embalagens, rotulagem, prazo de validade e integridade fisica dos
produtos;

V — registrar eventuais irregularidades verificadas durante o recebimento dos materiais;

VI - solicitar a contratada a substituicdo dos materiais recusados ou entregues em desacordo com as
especificagoes;
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VII — atestar o recebimento definitivo somente apds a verificagdo do atendimento integral das
condicbes estabelecidas na contratagao.

7.2 Parametros de medicao e recebimento

Para fins de fiscaliza¢ao e recebimento do objeto, serdo adotados os seguintes parametros:

a) conferéncia quantitativa dos materiais entregues, mediante comparagao com a Autorizagéo de
Fornecimento;

b) conferéncia qualitativa das especificagdes técnicas, marcas, unidades de fornecimento, validade e
integridade dos produtos;

c) verificacdo da auséncia de defeitos, avarias ou desconformidades que comprometam a utilizagao
dos materiais.

7.3 — Analise de Riscos da Contratacao

Considerando que o Estudo Técnico Preliminar foi dispensado, nos termos do art. 18, §2° da Lei
Federal n°® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 2.966/2025, a Administragédo realizou, de forma
autbnoma, analise simplificada dos riscos da contratacdo, em observancia aos principios do
planejamento, da eficiéncia, da prevencgao e da boa gestdo administrativa.

A realizagao da presente analise decorre da necessidade de identificar os principais eventos capazes
de comprometer a adequada execucéao, estabelecer medidas preventivas e definir a responsabilidade
das partes pelos riscos identificados, observada a natureza simples e o baixo valor da contratagao.

Impact

Risco identificado ||Probabilidade o Responsavel Medida de mitigagao
Atraso na entreaa dos Estabelecimento de prazo maximo para
reg Média Médio | Contratada || entrega e acompanhamento pelo fiscal da
materiais 5

contratacao

Entrega de materiais em Conferéncia dos produtos no recebimento e
desconformidade com as Média Médio || Contratada exigéncia de substituicdo dos itens
especificagdes irregulares

Recebimento de
materiais em
desconformidade nao Baixa Médio || Contratante
identificado no ato do
recebimento

Realizar conferéncia quantitativa e
qualitativa no recebimento, recusando os
materiais em desacordo com as
especificagoes.

Fornecimento de
produtos com defeito ou Baixa Médio | Contratada
baixa qualidade

Exigéncia de materiais novos, adequados e
substituicdo pela contratada

Os riscos identificados decorrem da experiéncia administrativa acumulada pelo SAAE de Rio
Bananal/ES em contrata¢des anteriores de objetos da mesma natureza, considerando o histérico de
consumo dos materiais, as ocorréncias verificadas durante a execug¢ao de fornecimentos anteriores,
as rotinas de recebimento e fiscalizagdo adotadas pela Autarquia e as caracteristicas préprias do
mercado fornecedor.

Os critérios de probabilidade e impacto atribuidos a cada risco foram estabelecidos com base nessas
informacdes e refletem a realidade operacional da Autarquia, guardando estrita correlagdo com as
especificidades praticas da contratagao pretendida.

Em razéo da natureza simples e padronizada do objeto, conclui-se que a presente andlise de riscos &
suficiente para subsidiar o planejamento da contratagdo, a adequada fiscalizacdo da execugao
contratual e a definicdo das medidas preventivas e mitigadoras cabiveis.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Compete a contratada:
o Fornecer os materiais conforme especificacbes deste Termo de Referéncia;
¢ Manter as condi¢des de habilitagdo durante toda a vigéncia contratual;
o Responsabilizar-se pela qualidade dos produtos;
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o Substituir materiais em desconformidade.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Compete a contratante:
¢ Receber e conferir os produtos entregues;
o Atuar na fiscalizagdo da execugao contratual;
« Comunicar a contratada eventuais irregularidades observadas;
o Efetuar os pagamentos apds a comprovagdo da entrega dos materiais, conforme prazos
estabelecidos neste termo de referéncia.

10. DO PRECO ESTIMADO E PESQUISA DE MERCADO

A estimativa do valor da contratagao foi elaborada com base na Pesquisa de Precos n°® 000014/2026,
realizada em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis,
resultando nos pregos maximos de referéncia constantes da tabela abaixo, os quais servirdo como
limite para aceitacdo das propostas.

VA!.OR VA!.OR
Item | Quant. | Unid. Especificagao MEDIO MEDIO
UNITARIO TOTAL

CAIXA ARQUIVO MORTO 35X25X13CM POLIPROPILENO caixa
para arquivo, em material plastico super resistente, com poliondas,
1 80 UN apresentando especificagbes nas laterais para arquivo, medindo R$ 8,14 R$ 651,20
aproximadamente 36 cm de comprimento x 25 cm de altura por 13,3
de largura, na cor amarela.

CALCULADORA MESA BATERIA 12 DIGITOS calculadora de mesa
2 2 UN solar/bateria com visor Icd grande, 12 digitos, 04 operagdes basicas, R$ 27,47 R$ 54,94
visor inclinado, dimensdes aproximadas 11,3 x 8,8 x 2,8cm (c x | x a).

CANETA ESFEROGRAFICA SEXTAVADA AZUL caneta esferografica
com tinta na cor azul, com ponta fina 0.7mm, alta resisténcia, escrita
fina e macia e corpo sextavado confeccionada em latdo de alta

3 100 UN o A 2 . R$ 1,09 R$ 109,00
resisténcia, com esfera tungsténio, corpo em polietileno cristal, tampa
na mesma cor da tinta e ventilada conforme padréo iso. produto de
primeira linha.

4 5 cX CL.IP 2/0 P/ PAPEL clip 2/0 p/ papel niquelados, caixa com 100 R$ 4,05 R$ 20,25
unidades.

5 5 cX CI__IP 3/0 PARA PAPEL clip 3/0 p/ papel niquelados, caixa com 100 R$ 5,77 R$ 28,85
unidades.

6 5 cX CL_IP 4/0 PARA PAPEL clip 4/0 p/ papel niguelados, caixa com 100 RS 5,76 R$ 28,80
unidades
CLIPS BINDER (PRENDEDOR DE PAPEL) clips binder (prendedor de

7 6 UN papel) - 42mm, preto R$ 8,20 R$ 49,20

8 6 UN CLIPS BINDER (PRENDEDOR DE PAPEL) 51MM de metal com R$ 7,86 R$ 47,16
mola, preto

9 8 PCT ELASTICO EM LATEX 100GR elastico em latex amarelo, pacote c/ no RS 8,74 R$ 69,02

minimo 100 unidades.

ESTILETE PLASTICO ESCOLAR estilete plastico aproximadamente
10 2 UN 13cm x 1,5cm com l&mina estreita e resistente em ago de 9mm, R$ 2,28 R$ 4,56
sistema de trava de seguranca.
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EXTRATOR GRAMPO em metal, tipo espatula galvanizado,

1 3 UN aproximadamente 15 cm

RS 2,66 R$ 7,98

LAPIS DE ESCREVER lapis preto n° 2, composto de madeira
12 20 UN reflorestada e material atdxico, com ponta resistente medindo no R$ 0,94 R$ 18,80
minimo 170mm de comprimento.

MARCA TEXTO (AMARELO) com ponta de fibra chanfrada
indeformavel, tampa anti-asfixiante, para aplicagdo em originais,
xerox, esferografica e impressos em geral, na cor amarela
fluorescente, medindo aproximadamente 12 cm de comprimento com
2 medidas de trago: 1,0mm para sublinhar e 4,0 mm para destacar.
com selo de qualidade inmetro ou certificagéo iso.

R$ 1,56 R$ 37,44

MARCA TEXTO (ROSA) com ponta de fibra chanfrada indeformavel,
tampa anti-asfixiante, para aplicagdo em originais, xerox, esferografica
e impressos em geral, na cor rosa fluorescente, medindo
aproximadamente 12 cm de comprimento com 2 medidas de trago:
1,0mm para sublinhar e 4,0 mm para destacar. com selo de qualidade
inmetro ou certificagéo iso.

R$ 1,58 R$ 15,80

MARCA TEXTO (AZUL) com ponta de fibra chanfrada indeformavel,
tampa anti-asfixiante, para aplicagdo em originais, xerox, esferografica
15 10 UN e impressos em geral, na cor azul, medindo aproximadamente 12 cm R$ 1,66 R$ 16,60
de comprimento com 2 medidas de trago: 1,0mm para sublinhar e 4,0
mm para destacar. com selo de qualidade inmetro ou certificagéo iso.

MARCADOR DE PAGINA ADESIVO com 5 cores, tipo seta, com no
16 10 UN minimo 25 folhas, tamanho R$ 6,14 R$ 61,40
aproximado 44x12mm cada cor.

PAPEL A4 75GR papel a4 (210 x 297mm), ultra-branco alcalino,
75g/m2, com sistema de qualidade iso, impressao frente e verso, vida
de arquivo maior de 200 anos, de floresta sustentavel (renovavel);
para uso geral, acondicionados em pacotes com 500 folhas.

17 100 PCT R$ 33,85 R$ 3.385,00

PASTA AZ 380FL tamanho oficio, medidas aproximadas 34,5 x 28,5 x
18 6 UN 8 cm, confeccionada em papeldo, com revestimento externo R$ 19,57 R$ 117,42
plastificado, dotada de ferragens e fixador de papéis.

19 20 UN PASTA DE PAPEL C/ TRILHO formato 245x340 mm. R$ 7,50 R$ 150,00

PASTA GRAMPO plastica polipropileno, transparente, com presilha
20 10 UN plastica tipo romeu e julieta, ideal para arquivamento de documentos, R$ 3,46 R$ 34,60
tamanho oficio.

PASTA PLASTICA C/ ELASTICO ALT. 02CM pasta aba e elastico,
plastica polipropileno, transparente,

tamanho oficio. produzido com material resistente e atdxico, sem
lombo.

21 4 UN R$ 3,76 R$ 15,04

PASTA SUSPENSA MARMORIZADA 240X345MM com haste de
22 10 UN metal e ponteiras plastica. no minimo 04 posi¢gdes para o visor. um R$ 3,69 R$ 36,90
visor. papel cartdo no minimo 240 gr.

PERFURADOR DE PAPEL EM ACO com estrutura metalica e pintura
na cor preta. capacidade minima para 22 folhas ou 2mm (referencia

23 1 UN papel 75g), com dois furos, pinos perfuradores em ago, base R$ 30,00 R$ 30,00
antideslizante.
PERFURADOR DE PAPEL EM ACO (40 FOLHAS) com estrutura

24 1 UN metalica e pintura na cor preta_. capacidade para 40 folhas (referencia R$ 50,21 R$ 50,21
papel 75g), com dois furos, pinos perfuradores em ago e molas em
aco, margeador de metal, base antideslizante.

25 2 UN PINCEL PERMANENTE pincel marcador permanente para R$ 6,93 R$ 13,86

retroprojetor 2.0 - preto.
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PRANCHETA OFICIO prancheta oficio a4 com prendedor metall mdf

26 1 UN 105.

R$ 6,73 R$ 6,73

GRAMPEADOR grampeador, tratamento superficial pintado, material
metal, tipo mesa, capacidade 25 folhas, tamanho grampo 26/6,
27 2 UN caracteristicas adicionais: base plastica antiderrapante, cabega em R$ 17,68 R$ 35,36
plastico, medidas aproximadas: comprimento 12 cm, largura 4 cm e
altura 5,5cm.

PORTA OBJETOS CONJUGADO material acrilico, cor fumé. com
28 4 UN repartigdes para lapis, canetas, clips, lembrete de papel. dimensodes R$ 21,50 R$ 86,00
aproximadas: 9 cm x 16 cm x 10 cm (a x | x p)

LIVRO PONTO 100 FOLHAS livro ponto (04 assinaturas), capa dura,
29 15 UN com 100 folhas, campos de preenchimento de data, nome, horario e R$ 30,80 R$ 462,00
observagdes.

BLOCO ADESIVO 76 MM X 76 MM AMARELO 100 FOLHAS bloco
30 10 BL adesivo (post-it) 76 mm x 76 mm amarelo 100 folhas R$ 4,02 R$ 40,20

PAPEL SULFITE A4 180G/M?> BRANCO pacote com 50 folhas.

31 5 PCT tamanho aproximado: 21 x 29,7cm. gramatura: 180 g/m?2. cor: branco

R$ 15,03 R$ 75,15

32 2 UN APONTADOR C/ DEPOSITO apontador com deposito R$ 3,38 R$ 6,76

BORRACHA ESCOLAR cor branca com dimensdes minimas de
33 6 UN 1,50cm altura, 4,50cm largura, 2,50cm de profundidade e peso de 50 R$ 2,54 R$ 15,24
gramas com capa plastica.

CADERNETA caderneta capa dura,com espiral, com 80 folhas,

34 5 UN formato 100mmx150mm R$ 6,83 R$ 34,15
CADERNO ESPIRAL - PEQUENO 96FL caderno capa dura, com

35 5 UN espiral, com aproximadamente 96 folhas, formato 100mm x 140mm. R$ 6,03 R$ 30,15
CANETA ESFEROGRAFICA SEXTAVADA VERMELHA caneta
esferografica com tinta na cor vermelha, com ponta fina 0.7mm, alta

36 7 UN res~|sten0|a, escrl_ta Afme? € macia e corpo sex}ayado confecmone_ldg em R$ 1,21 RS 8,47
latédo de alta resisténcia, com esfera tungsténio, corpo em polietileno
cristal, tampa na mesma cor da tinta e ventilada conforme padrao iso.
produto de primeira linha.

37 2 UN COLA BRANCA 90 GR cola branca 90 gr R$ 4,73 R$ 9,46
ENVELOPE 229MMX324MM envelope de papel na cor branca,

38 60 UN medindo aproximadamente 229mm x 324mm. R$ 0,75 RS 45,00

39 6 UN FITA CREPE 19MMX50M uso geral, aproximadamente 19mmx50m. R$ 6,92 R$ 41,52

REGUA 30 CM comum em acrilico cristal, transparente, alta
40 4 UN resisténcia, com marcador milimetrado, comprimento de 30 cm. R$ 3,86 R$ 15,44
largura minima 3,5cm, espessura minima: 0,3cm

TESOURA MULTIUSO tesoura para uso geral, com lamina em ago
inoxidavel, com ponta pontiaguda, medindo entre 20 e 23 cm, com
cabo de polipropileno atéxico, na cor preta, destro, com dois dedos,
com rebite e com garantia contra defeito de fabricagéo.

Ly 3 UN R$ 13,23 R$ 39,69
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CADERNO ESPIRAL - MEDIO 96FL caderno capa dura, com espiral,

42 8 UN com aproximadamente 96 folhas, formato 140mm x 200mm. R$ 8,28 RS 66,24
CADERNO ESPIRAL - GRANDE 96FL caderno capa dura, com

43 10 UN espiral, com aproximadamente 96 folhas, formato 200mm x 275mm. R$ 11,77 R$ 117,70
FITA ADESIVA 48MMX100M

44 5 UN fita adesiva tipo durex de 48mm x 100m — alta aderéncia R$ 11,73 R$ 58,65

TOTAL R$ 6.248,84

O valor total estimado da contratagao é de R$ 6.248,84 (seis mil, duzentos e quarenta e oito reais
e oitenta e quatro centavos), correspondente a soma dos pregos maximos de referéncia dos itens
constantes da presente contratacdo. Os pregos unitarios constantes desta tabela representam os
valores maximos aceitaveis pela Administragdo para fins de julgamento das propostas.

10.1 Meméria de Calculo

O valor estimado da contratacao foi obtido mediante a aplicagdo da média aritmética simples dos
precos unitarios apresentados pelos fornecedores, calculada individualmente para cada um dos 44
itens.

Para cada item, foram somados os precos unitarios das cotagbes disponiveis e o resultado dividido
pelo niumero de fornecedores que apresentaram prego para aquele produto. Nos casos em que nao
houve cotacao para determinado item, o fornecedor nao foi considerado no respectivo calculo.

O preco médio unitario encontrado foi multiplicado pela quantidade prevista para aquisi¢cao, obtendo-
se o valor total estimado de cada item.

Por fim, realizou-se a soma dos valores totais estimados dos 44 itens, resultando no valor global
estimado de R$ 6.248,84 (seis mil, duzentos e quarenta e oito reais e oitenta e quatro centavos).

10.2 Metodologia da estimativa de pregos

Considerando as caracteristicas do objeto, a diversidade dos itens a serem adquiridos e a
necessidade de obter precos compativeis com a realidade do mercado regional, optou-se pela
realizacao de pesquisa direta com fornecedores, conforme metodologia prevista no art. 23, § 1°,
inciso IV, da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante solicitacdo formal de orgamentos a
estabelecimentos comerciais do ramo de papelaria e materiais de expediente.

Para tanto, foram encaminhadas solicitagdes de orcamento a todas as papelarias identificadas no
Municipio de Rio Bananal/ES, bem como a estabelecimentos do mesmo segmento situados no
municipio vizinho de Linhares/ES, previamente conhecidos por esta Autarquia, buscando ampliar a
participacao de fornecedores e obter referéncias de precos representativas do mercado regional.

10.3 Da vantajosidade da contratagao

A estimativa de precos realizada demonstra que os valores praticados no mercado para a entrega
dos materiais objeto deste Termo de Referéncia sdo compativeis com o valor estimado da
contratagao, evidenciando a vantajosidade da contratacao para a Administragdo, em observancia aos
principios da economicidade e da eficiéncia previstos na Lei n® 14.133/2021.

11. DA FORMA E CRITERIO DE SELEGAO

A contratacao sera realizada mediante dispensa de licitagao, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, em razao do valor.

O critério de selecao da proposta sera o de menor prego por item.

11.1 Prazo de vigéncia da contratagao
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A contratagdo tera vigéncia de 90 (noventa) dias, contados da emissdo da Autorizagdo de
Fornecimento, periodo no qual deverdo ocorrer a entrega dos materiais, eventual substituicdo de
itens rejeitados, o recebimento definitivo do objeto e as demais providéncias necessarias a execugao
da contratacao.

Considerando que o objeto consiste na aquisicdo de bens de consumo com entrega unica, ndo se
aplica a prorrogacéo da vigéncia contratual, ressalvada a hipétese de necessidade de adequacéo dos
prazos de execugao em situagbes excepcionais devidamente justificadas, quando admitidas pela
legislacao aplicavel.

11.2 Limite maximo de contratagao

O valor maximo a ser aceito para a presente contratagao correspondera ao valor estimado obtido na
pesquisa de pregos realizada pela Administragdo, fixado em R$ 6.248,84 (seis mil, duzentos e
quarenta e oito reais e oitenta e quatro centavos), sendo desclassificadas as propostas que
apresentarem valor superior ao estimado.

12. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia util contados a partir da liquidacdo do objeto
contratado e mediante a apresentacao da nota fiscal ou documento equivalente, por meio de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

13. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagio correrdo por conta da seguinte dotagao orgcamentaria:
Projeto/Atividade: 14014.1712200276.001 — Manutengdo dos Servigos Administrativos do SAAE
Elemento de Despesa: 33903000000 — Material de Consumo. Ficha: 04.

14. DA SUBCONTRATAGAO
Nao sera permitida a subcontratagdo do objeto.

14.1 Integragdo com o processo administrativo

O presente Termo de Referéncia contém os elementos necessarios e suficientes para caracterizar o
objeto da contratagdo, bem como estabelecer as condigdes de entrega dos materiais, em
conformidade com as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, integrando o Processo Administrativo n°
064/2026.

15. DISPOSICOES FINAIS
Este Termo de Referéncia integra o Processo Administrativo n® 064/2026 e estabelece as condigbes
para a contratagao pretendida pelo SAAE de Rio Bananal/ES.

Rio Bananal/ES, 24 de Setembro de 2026.

Assinado por CAROLINE RIGONI ALVES

147.***.***_**
SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO
Caroline Rigoni Alves
Matricula n° 00074
Auxiliar Administrativo

._1
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