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INSTRUCAO NORMATIVA N° SPA 004/2013 t%

"Dispoe sobre desapropriacao de
imoveis no ambito Poder Executivo
Municipal de Rio Bananal”

Versao : 01.00
Data: 28/12/2013
Unidade Responsavel: Procuradoria Municipal

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1°. Esta Instrugcao Normativa tem por finalidade
disciplinar normas procedimentais para padronizar a rotina
interna de providéncia a serem executadas em
desapropriagcdo de imoveis, com vista a eficadcia, eficiéncia e
transparéncia da aplicacdo dos recursos publicos, no ambito
do Poder Executivo Municipal.

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 2°. Esta Instrucao Normativa abrange as Unidades
Setoriais:

I - Procuradoria do Municipio;

IT - Gabinete do Chefe do Executivo;
ITI- Secretarias Municipais;
CAPITULO III

DOS CONCEITOS

Art. 3°. Para os fins desta Instrugdo Normativa consid;i = g
se!



I - Bens Imoveis: o0 solo e tudo quanto se |lhe incorporar
natural ou artificialmente, nos termos do Codigo Civil;

II - Utilidade Puablica: Apresenta-se quando a
transferéncia de bens de terceiros para a municipalidade e
conveniente, embora ndo seja imprescindivel;

II - Necessidade Publica: surge quando da
Administracdo Publica encontra-se em circunstancias de
emergéncia, e para serem cessadas satisfatoriamente,
deve-se exigir a transferéncia urgente de bens de terceiros
para o seu dominio e uso imediato;

IV - Interesse Social: quando as circunstancias impdem a
distribuicdo ou condicionamento da propriedade para seu
melhor aproveitamento, utilizagdo ou produtividade em
beneficio da coletividade, ou de categorias sociais
merecedoras de amparo especifico do Poder Publico.

CAPITULO 1V
DA BASE LEGAL

Art. 4°. Para os fins desta Instrucao Normativa considera-
se como base legal:

I - Decreto Lei n® 3.365 de 21 de junho de 1941, dispde
sobre desapropriacao por utilidade publica;

II - Decreto Lei n°® 4.132 de 10 de setembro de 1962,
dispdem sobre desapropriagao por interesse social;

III - Constituicao Federal de 1988;

IV - Constituicdo Estadual do Espirito Santo;

V - Lei Complementar n° 001/2011 (Estatuto [dos
Servidores Publicos do Municipio de Rio Bananal);

VI - Cdodigo Penal.



CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°. S3o responsabilidades da Secretaria solicitante:
I - Executar levantamento de imoveis;

II - Fundamentar a necessidade publica ou utilidade publica
ou interesse social;

III - Confeccionar minuta de decreto desapropriatorio,
encaminhando ao Gabinete do Prefeito.

Art. 6°. S3o responsabilidades da Procuradoria Municipal:

I - Encaminhar decreto desapropriatério ou alvara judicial
ao cartorio de registro publico;

II - Lavrar escritura publica do imével;
IIT - Propor acdo judicial de desapropriacgao.

Art. 7°. S3o responsabilidades do Gabinete do Chefe do
Poder Executivo:

I - Analisar necessidade publica, da utilidade publica ou
interesse social;

II - Requisitar avaliagao do Imovel;
III - Nomear comissdo especial de avaliagao de imdvel;
IV - Dar publicidade aos Atos;

V - Encaminhar o processo a Secretaria Municipal de
Finangas para ordenar o pagamento.

Art. 8°. Sdo responsabilidades da Secretaria Municipal

do imovel.



CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Secao I
Dos Requisitos

Art. 9°. Havendo relevante interesse publico para aquisigao
do imovel para suprir necessidade publica ou utilidade
publica ou interesse social, a Secretaria solicitante
fundamentara o pedido e encaminhara ao Chefe do Poder
Executivo para apreciacao.

Art. 10. De posse da solicitagdo encaminhada pela
Secretaria solicitante, o gabinete do Chefe do Poder
Executivo analisara a solicitagao, observando os requisitos
legais:

§ 1°. Ausente o interesse publico, determinara o
arquivamento da solicitagdo e comunicara a Secretaria
solicitante;

§ 2°. Presente o interesse publico, aprovara a solicitagao.

Secao 11
Da Avaliacdao do Imovel

Art. 11. O Chefe do Poder Executivo nomearda comissao
especial de avaliagdo que fara uma pré-avaliagao do
imovel, depois expediréa o decreto e por fim fara uma
avaliacao geral do bem.,

Art. 12. Avaliado o imodvel pela comissdo especial de
avaliacdo, o Chefe do Poder Executivo encaminha a
Procuradoria Municipal, para dar parecer;

Art. 13. O Gabinete do Chefe do Poder Executiv
confeccionara e dara publicacao do
Desapropriatorio.




Secao III
Da Aquisigao

Art. 14. Ndo havendo acordo, requisita-se a Procuradoria
Municipal para executar a medida judicial.

Art. 15. Havendo ajuste de vontade entre as partes ou
decisdo judicial, a Secretaria Municipal de Administracao
devera providenciar a escrituracdo e o registro publico.

Segao IV
Do Pagamento e Registro

Art. 16. O Chefe do Poder Executivo devera encaminhar os
autos a Secretaria Municipal de Financas que realizara o
pagamento do bem.

Art. 17. A Procuradoria Municipal registrara o imovel no
Cartorio de Registro Publico e encaminhara os autos para a
Secretaria de Administragdo que realizara a incorporagao
do bem ao Patrimonio Publico Municipal.

Secao V
Das Penalidades

Art. 18. O descumprimento do previsto nos procedimentos
aqui definidos serd objeto de instauracdo de Processo
Administrativo Disciplinar para apuracao de
responsabilidades da realizacao do ato contrario as normas
instituidas, na qual terd como base legal para instauragdo
do mesmo no Estatuto do Servidor Publico Municipal, e sem
prejuizo da Agao Penal. v,

Art. 19. O descumprimento do previsto nos procedimentos
aqui definidos sera também objeto de infracdo passivel de
Improbidade Administrativa de acordo com a Lei [Fed}fal

n°. 8.429, de 2 de junho de 1992, /
F— —



Art. 20. Os fatos apurados pela comissao serao objetos de
registro claro em relatério e encaminhamento a Unidade
Central de Controle Interno do Municipio para as
providéncias que entender pertinentes e conhecimento ao
Chefe de Poder correspondente com indicagao das medidas
adotadas ou a adotar para prevenir novas falhas, ou se for
o caso, indicacdo das medidas punitivas cabiveis aos
responsaveis, na forma do estatuto dos servidores.

Art. 21. O Chefe de Poder Executivo decidira no prazo de
30 (trinta) dias, a aplicacdo das penalidades indicadas no
processo.

CAPITULO VII  _
DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

Art. 22, Esta Instrucdo Normativa devera ser atualizada
sempre que fatores organizacionais, legais ou técnicos
assim o exigirem, a fim de verificar a sua adequagao aos
requisitos do Manual de Elaboragdo das Normas (Instrugao
Normativa SCI N©° 001/2013), bem como manter o
processo de melhoria continua.

Art. 23. Esta Instrucdo entrara em vigor a partir da data
de sua publicacgao.
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