PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BANANAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
Rua Reinaldo Pella, 480, Sao Sebastidao, Rio Bananal/lES, CEP: 29920-000

% Telefone: (27)3265-1176/1759 ou 98176-2439 — E-mail: semec@riobananal.es.gov.br
' Q@ CNPJ: 32.039.342/0001-01

PORTARIA SEME N° 003, DE 05 DE MAIO DE 2025.

Regulamenta as eleigcdes para os Conselhos de Escola das unidades escolares da rede publica
municipal de Rio Bananal/ES.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, no uso das atribuicbes que Ihe foram conferidas pela
Portaria n® 000005/2025, de 02 de janeiro de 2025, e considerando:

- 0 Regimento Comum das Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino de Rio Bananal/ES;

- a Portaria SEME n° 002, de 05 de maio de 2025, que dispde sobre a organizagdo dos Conselhos de
Escola das unidades escolares publicas municipais como Unidades Executoras de Recursos Financeiros e
da demais providéncias;

RESOLVE:

TiTULO |
DAS ELEICOES DOS CONSELHOS DE ESCOLA
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° As eleicdes dos Conselhos de Escola reger-se-ao pelas normas contidas na presente Portaria, que
constitui seu Regulamento.

Art. 2° O Conselho de Escola sera composto de acordo com o que consta na Portaria SEME n°® 002/2025,
que dispde sobre a organizagado dos Conselhos de Escola.

Art. 3° A escolha dos representantes dos segmentos da comunidade escolar e de seus respectivos
suplentes realizar-se-a por processo eleitoral no ambito de cada unidade escolar.

Art. 4° As eleicdes dos Conselhos de Escola serdo organizadas e acompanhadas por Comissoes
Eleitorais, que se extinguirdo ao final do processo eleitoral.

CAPIiTULO Il
DAS COMISSOES ELEITORAIS

Art. 5° Com o objetivo de organizar as eleigdes para os Conselhos de Escola, serao instituidas Comissoes
Eleitorais no ambito municipal e da unidade escolar da rede publica municipal, compreendendo:

- Comissao Eleitoral Municipal;
- Comisséo Eleitoral da Unidade Escolar.
Secao |

Da Comissao Eleitoral Municipal
Art. 6° Compdem a Comissao Eleitoral Municipal:
|. o(a) Assessor(a) Pedagdgico(a) da Secretaria Municipal de Educagéo;
Il. um(a) representante da Secretaria Municipal de Educacéo;
[ll. um(a) representante do Conselho Municipal de Educacao.

Paragrafo Gnico. A presidéncia da Comissdo Eleitoral Municipal sera exercida pelo(a) Secretario(a)
Municipal de Educacéo..

Art. 7° Compete a Comissao Eleitoral Municipal:

|. organizar, coordenar, orientar e supervisionar todos os procedimentos do processo eleitoral em ambito
municipal;

Il. elaborar os modelos de materiais necessarios as eleigbes: cédula, crachd, ata, ficha de cadastro, ficha
1
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de inscricao, requerimento de impugnagao, entre outros;

1. divulgar o processo eleitoral e orientar as unidades escolares acerca de seu rito, bem como sobre toda
a legislacdo vigente e executar o calendario eleitoral municipal, respeitando o cronograma, previsto no
Anexo Unico desta Portaria, no qual deverdo estar estabelecidos os prazos para a realizagdo das
Assembleias dos Segmentos, bem como as datas de debates e o horario das eleicdes e da apuragéo;

IV. fornecer e prover as Comissdes Eleitorais das Unidades Escolares modelos de materiais a serem
utilizados nas eleigbes, tais como: modelos de cédulas, de crachas, de atas, de fichas de cadastro, de
ficha de inscricdo, de calendario, de atas de apuragio, de ficha de cadastro para conselheiros eleitos, de
ficha de inscricdo de candidatos, de requerimento de impugnagéo, de ficha de credenciamento de fiscais,
de termo de posse, entre outros;

V. elaborar, divulgar e executar o calendario eleitoral municipal, respeitando o cronograma, previsto no
Anexo Unico desta Portaria, no qual deverdo estar estabelecidos os prazos para a realizagdo das
Assembleias dos Segmentos, bem como as datas de debates e o horario das eleicdes e da apuragao;

VI. julgar a procedéncia de impugnacéo da(s) candidatura(s), quando solicitada pela Comissé&o Eleitoral da
Unidade Escolar, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas antes das elei¢ées daquele(s) que coagir(em)
eleitor(es), atentar(em) contra a dignidade e a moral dos eleitores e demais concorrentes, inclusive com
afirmacgdes infundadas;

VII. julgar recursos interpostos pelas Comissdes Eleitorais das Unidades Escolares e ratificar a anulagao
das eleicbes na unidade escolar em que forem constatadas irregularidades, como inobservancia dos
prazos estabelecidos oficilmente, resultados fraudulentos e devidamente comprovados, rasuras em atas
e/ou nos demais documentos que fagam parte da comprovacéo do processo eleitoral, violagao de urnas e
falta de assinatura de componentes da Mesa de Votagao nas cédulas;

VIII. responder pelo cumprimento do processo eleitoral, nos casos de auséncia, impedimento ou omissbes
das Comissoes Eleitorais das Unidades Escolares;

IX. homologar os resultados proclamados pela Comisséo Eleitoral da Unidade Escolar;

X. propor ao Secretario(a) Municipal de Educagdo medidas que garantam o processo regulamentar das
eleicdes;

Xl. esclarecer as duvidas ocorridas durante as eleicbes e nédo dirimidas pelas Comissdes Eleitorais das
Unidades Escolares;

Xll. outras atribuicbées correlatas.
Secaol ll
Da Comissao Eleitoral da Unidade Escolar

Art. 8° Compete ao Conselho de Escola vigente organizar e coordenar o processo de eleigdes para
representantes do Conselho de Escola, auxiliado pela equipe gestora (Diretor Escolar, Pedagogo,
Coordenador Escolar e Secretario Escolar), e instituir a Comisséo Eleitoral.

Paragrafo tnico. A presidéncia da Comisséo Eleitoral da Unidade Escolar sera exercida por um de seus
membros, escolhido entre seus pares.

Art. 9° Compdem a Comissao Eleitoral da Unidade Escolar:

|. um(a) representante dos professores, escolhido em assembleia do segmento do magistério da unidade
escolar;

Il. um(a) representante dos servidores administrativos ou dos pedagogos e coordenadores escolares,
escolhido em assembleia do segmento da unidade escolar;

lll. um(a) representante dos estudantes, escolhido em assembleia do segmento de alunos da unidade

escolar;
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IV. um(a) representante dos pais ou responsaveis, escolhido em assembleia do segmento de pais da
unidade escolar;

V. um(a) representante do Conselho de Escola da unidade escolar, escolhido entre seus pares.

Paragrafo unico. Nao podera fazer parte da Comissao Eleitoral da Unidade Escolar o(a) servidor(a) que
for candidato(a) por algum dos segmentos.

Art. 10. Compete a Comisséo Eleitoral da Unidade Escolar:

|. preparar todo o material a ser utilizado durante o processo eleitoral, conforme modelo encaminhado pela
Comissao Municipal, a saber: calendario, crachas, atas, fichas de cadastro, ficha de inscri¢éo, atas de
apuracao, ficha de cadastro para conselheiros eleitos, ficha de inscricédo de candidatos, requerimento de
impugnacao, ficha de credenciamento de fiscais, termo de posse e cédulas;

Il. estudar e divulgar toda a legislagdo relacionada aos Conselhos de Escola (Regimento Comum das
Unidades Educacionais da Rede Municipal de Ensino de Rio Bananal/ES e Portaria SEME n° 002, de 05
de maio de 2025, que dispde sobre a organizagdo dos Conselhos de Escola das unidades escolares
publicas municipais como Unidades Executoras de Recursos Financeiros e da demais providéncias);

Ill. convocar cada segmento para estudos, orientagdo e divulgagdo do processo eleitoral, bem como da
legislacao pertinente;

IV. registrar, em formulario proprio, as candidaturas de todos os candidatos ao pleito, por segmentos, nos
dias previstos no Calendario Eleitoral Municipal;

V. divulgar os registros das candidaturas, apds o encerramento do prazo das inscrigdes;

VI. fornecer aos candidatos crachas de identificacdo que deverdo ser usados durante a campanha
eleitoral;

VII. credenciar fiscais para acompanhar o processo de votagao, apuragao e divulgagéo dos resultados;

VIIl. organizar debates com todos os segmentos envolvidos no processo eleitoral, garantindo
oportunidades iguais de propaganda;

IX. definir critérios e espagos para propaganda eleitoral, zelando pela limpeza e conservagdo do
patrimdnio escolar,;

X. providenciar todo o material necessario ao processo de eleigao;

Xl. homologar as inscrigdes dos candidatos, observando a legislagao pertinente e os prazos definidos no
Calendario Eleitoral Municipal;

XIl. preparar e organizar listas de votantes, cédulas de votagéo, urnas e locais das sessdes eleitorais, para
cada segmento;

XIll. constituir as mesas de votacao necessarias com dois escrutinadores, sendo um o Presidente e outro
o Secretario para cada mesa;

XIV. divulgar os horarios das eleigbes com antecedéncia, utilizando principalmente os meios de
comunicagao existentes na comunidade escolar e as redes sociais, de forma a garantir a participacao de
todos os segmentos;

XV. impugnar candidatura, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas antes das elei¢cdes, daquele que
coagir(em) eleitor(es) e/ou atentar(em) contra a dignidade e a moral dos eleitores e de demais
concorrentes, inclusive com afirmagdes infundadas;

XVI. proceder a apuragao dos votos;

XVII. declarar nulas as eleicbes do(s) segmento(s) do Conselho de Escola em que forem constatadas
irregularidades decorrentes de inobservancia dos prazos estabelecidos oficialmente, resultados
fraudulentos, devidamente comprovados, rasuras em atas e/ou nos demais documentos que fagam parte
da comprovacgdo do processo eleitoral, violagdo de urnas e falta de assinatura de componentes da Mesa
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de Votagao nas cédulas.

CAPITULO Il
DAS ELEIGOES

Art. 11. A eleicdo dos representantes do Conselho de Escola devera ser precedida de assembleias ou
reuniées ampliadas dos diversos segmentos, para efeito de estudos sobre o Conselho de Escola e a
escolha de seus respectivos candidatos, com formagao e registro em ata, contendo assinatura de todos os
organizadores da reunido e/ou assembleia.

Art. 12. A eleicdo dos representantes para o Conselho de Escola sera realizada simultaneamente pelos
diversos segmentos que compdem a comunidade escolar, em votagao direta e secreta, no dia 21 de maio
de 2025.

Art. 13. A eleicao devera ser realizada por segmento, com urnas destinadas para cada grupo, localizadas
em diferentes locais das dependéncias da unidade escolar.

Art. 14. Cada segmento indicara um fiscal para acompanhar o processo de votagdo, que sera
devidamente credenciado pela Comissao Eleitoral da Unidade Escolar.

Art. 15. Podera ser usada mais de uma urna em uma mesma sessao eleitoral de votagao, caso a escola
apresente um grande numero de eleitores.

Art. 16. Para efeito da votagao, serdo seguidos estes passos:
|. apresentagao do eleitor a sessao eleitoral com documento de identificacédo com foto;
. assinatura da ficha de votagao, ap6s localizagdo do nome, pelo mesario;

lll. entrega da cédula eleitoral pelo mesario devidamente rubricada pelo Presidente e pelo Secretario da
mesa de votacgio;

IV. encaminhamento do eleitor a cabine de votagéo para escolha de seu candidato;
V. insercao da cédula na urna eleitoral pelo eleitor.

CAPITULO IV

DA VOTACAO
Art. 17. Poderao votar os seguintes representantes:

|. do segmento do magistério: Diretor Escolar, Pedagogos, Coordenadores Escolares e Professores na
condicdo de efetivos, em localizacido proviséria ou designados temporarios, em exercicio na unidade
escolar;

Il. do segmento dos servidores administrativos: todos os servidores efetivos, efetivos em localizagao
provisoria e contratados por designagao temporaria com atuagédo na unidade escolar e que nao pertengam
ao quadro de profissionais de magistério, excetuando-se os profissionais que sdo contratados por
empresas terceirizadas;

[ll. do segmento de estudantes: os estudantes regularmente matriculados e com frequéncia regular na
unidade escolar, desde que tenham completado 10 (dez) anos de idade até a data de publicacdo desta
Portaria;

IV. do segmento dos pais ou responsaveis: 0 pai, ou a mae ou o(a) responsavel legal por estudante
matriculado e com frequéncia regular na unidade escolar, com direito a 1 (um) voto por familia, qualquer
que seja o numero de filhos matriculados na unidade escolar.

§1° O servidor lotado em uma Unica unidade escolar tera direito a 1 (um) voto, mesmo enquadrando-se em
mais de um dos segmentos descritos nos incisos |, Il e IV.

§2° Os servidores que trabalham em mais de uma unidade escolar votarédo distintamente nas eleigbes de
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§3° Os pais ou resposaveis que possuirem filhos em mais de uma unidade escolar votaréo distintamente
nas eleicdes de cada uma das escolas.

§4° Os servidores que estiverem afastados para trato de interesses particulares (licenga sem vencimentos,
licenca médica, afastamento para mestrado e/ou doutorado) nao teréo direito a voto.

Art. 18. Cada votante tera direito somente a um voto para representacéo de seu segmento.

Paragrafo tnico. Para os titulares eleitos, ficam garantidos os suplentes que, obrigatoriamente, serao os
candidatos imediatamente mais votados por segmento.

CAPITULO V
DA APURAGAO

Art. 19. A apuracdo das eleicdes sera realizada pela Comissdo Eleitoral da Unidade Escolar,
acompanhada de candidatos, de fiscais e de demais membros da comunidade escolar e comunidade local
que desejarem.

Art. 21. A apuracgédo sera iniciada apos a verificagdo de nao violagdo das urnas.

Art. 22. Antes da contagem dos votos, os escrutinadores deverdo conferir se o numero de cédulas
corresponde ao nimero de votantes e se todas as cédulas estédo rubricadas pelo Presidente da Comisséo
e pelo Secretario da Mesa.

Art. 23. A apuracdo devera ser realizada por segmento, pela Comissao Eleitoral da Unidade Escolar,
acompanhada de candidatos, de fiscais e de demais membros da comunidade escolar e comunidade local
que desejarem.

Art. 24. Os votos brancos e nulos também serdo computados como tais.
§1° Considera-se voto branco aquele em que o eleitor ndo tenha registrado a sua preferéncia.

§2° Considera-se voto nulo aquele em que ndo seja possivel a identificagdo do nome ou do numero do
candidato, cédulas rabiscadas ou que apresentarem qualquer outra escrita que ndo corresponda aos
dados solicitados.

Art. 25. Em caso de empate de representantes de um segmento, serd escolhido entre os candidatos
aquele com a maior idade, salvo no caso do representante dos estudantes, devendo ser escolhido aquele
que tem probabilidade maior de permanecer por mais tempo frequentando a escola.

Paragrafo tnico. Persistindo o empate, a Comissdo da Unidade Escolar fara sorteio que definira o
representante titular, ficando o outro como suplente.

Art. 26. Apos a apuracdo, as cédulas com os votos deverdo ser recolocadas nas urnas, que serao
lacradas e guardadas em local seguro, até o resultado oficial das eleigdes.

CAPITULO VI
DOS RECURSOS E DAS IMPUGNAGOES

Art. 27. Os candidatos e/ou eleitores que se julgarem prejudicados ou que constatarem irregularidades no
processo eleitoral ou na proclamacéo dos resultados deverao primeiramente recorrer a Comisséo Eleitoral
da Unidade Escolar, desde que apresentem a peticdo devidamente fundamentada e dentro dos prazos
previstos para tal.

Art. 28. O pedido de impugnacio de candidaturas devera ser feito juntamente a Comiss&o Eleitoral da
Unidade Escolar, por meio de requerimento préprio, até 48 (quarenta e oito) horas apés a divulgagéo das
candidaturas pelas Comissoes Eleitorais das Unidades Escolares.

§1° A Comissao Eleitoral da Unidade Escolar devera apreciar e julgar requerimento de impugnacéo de
candidatura, apresentando a deciséo até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio da eleig&o.

§2° Em caso de impugnagéo de candidatura, o segmento que o candidato representa devera convocar
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nova assembleia para escolha de um novo candidato, se 0 nimero de candidatos inscritos do segmento

for inferior ao nUmero de representantes necessarios para a composigéo do Conselho de Escola, incluindo
seu(s) suplente(s).

Art. 29. O pedido de impugnacéo de eleicdo devera ser encaminhado a Comisséao Eleitoral da Unidade
Escolar, por meio de requerimento préprio, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas apés a realizagdo da
eleicao.

§1° A Comissdo Eleitoral da Unidade Escolar terd o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas para
apreciagao do requerimento de impugnacgao.

§2° O concorrente que nao concordar com o resultado do julgamento da Comisséo da Unidade Escolar
podera recorrer @ Comissdo Eleitoral Municipal, no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, apds tomar
conhecimento da deciséo.

§3° Procedente a impugnagao das eleicdes de um ou mais segmentos, devera ser iniciado novo processo
eleitoral em até 30 (trinta) dias, retomando-o a partir das inscrigées.

CAPITULO VII
DA ELEICAO DA DIRETORIA

Art. 30. Imediatamente apd6s a posse, os membros eleitos, titulares e suplentes, reunir-se-ao
extraordinariamente para eleger sua Diretoria e convocar Assembleia Geral dos segmentos que comporao
o Conselho Fiscal para sua eleigao.

CAPITULO VI
DOS REGISTROS ELEITORAIS

Art. 31. As atas de votacdo e de apuragdo serdo subscritas por todos os componentes da Comiss&o
Eleitoral da Unidade Escolar e transcritas em livro proprio, diferente do usado para registros de
assembleias e reunides, para fins de registro em cartério e terdo suas copias encaminhadas pelo seu
Presidente, no prazo de 05 (cinco) dias depois de concluido o processo eleitoral, @& Comissao Eleitoral
Municipal, para conhecimento e demais providéncias.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 32. O horéario de votacdo nas unidades escolares que funcionam apenas nos turnos matutino e
vespertino sera das 08 as 17 horas, e nas unidades que funcionam em 03 (trés) turnos o horario sera das
08 as 21 horas.

Art. 33. Compete ao Presidente do Conselho de Escola vigente dar posse aos membros eleitos no dia 29
de maio de 2025.

Art. 34. O Diretor da unidade escolar dara posse ao Presidente do Conselho de Escola e este aos demais
membros da Diretoria.

Art. 35. Os casos omissos a esta Portaria seréo resolvidos pela Comisséo Eleitoral Municipal.

Art. 36. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Rio Bananal/ES, 05 de maio de 2025.
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AL ANDRA ALTOE FERREIRA PICOLI
Secretaria Municipal de Educacao
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ANEXO UNICO - CALENDARIO MUNICIPAL DO PROCESSO ELEITORAL DOS CONSELHOS DE
ESCOLA - 2025

DATA ATIVIDADE / AGAO
05/05/2025 Publicacéo da Portaria que regulamenta as elei¢cées dos Conselhos de Escola.
06 a 07/05/2025 Constituicdo das Comissdes Eleitorais das Unidades Escolares.
Realizacdo das Assembleias dos Segmentos que compdem o Conselho de
08 a 09/05/2025 Escola nas Unidades Escolares para divulgagao e orientagdes sobre o
processo eleitoral e definicdo das candidaturas.
14/05/2025 Inscricdo dos candidatos a representante dos segmentos que compbdem o
Conselho de Escola, junto a Comissao Eleitoral da Unidade Escolar.
15/05/2025 Divulgacdo das candidaturas pelas Comissdes Eleitorais das Unidades
Escolares.
16/05/2025 Prazo para pedidos de impugnagao dos candidatos inscritos.
19/05/2025 Julgamento dos pedidos de impugnagéo de candidatos e divulgagao das
decistes da Comissao Eleitoral da Unidade Escolar.
20/05/2025 Periodo de Propaganda Eleitoral.
ELEICAO DOS REPRESENTANTES DOS SEGMENTOS DO CONSELHO DE
21/05/2025
ESCOLA.
22/05/2025 Divulgacao do resultado da eleicao.
23/05/2025 Prazo para pedidos de impugnacao da eleigao.
26/05/2025 Periodo para julgamento dos pedidos de impugnagao da eleicéo e divulgacéo
da decisdo da Comisséo Eleitoral da Unidade Escolar.
Prazo para pedido de recurso & Comissao Eleitoral Municipal ap6s
27/05/2025 conhecimento da decisdo em 12 instancia sobre o pedido de impugnacao da
eleigcao.
28/05/2025 Divulgacao do resultado final da eleigéo.
29/05/2025 POSSE DOS NOVOS INTEGRANTES DOS CONSELHOS DE ESCOLA E
ELEICAO DA DIRETORIA E DO CONSELHO FISCAL.
Até Eleicdo da Diretoria e Conselho Fiscal e encaminhamento da documentagao
30/05/2025 para registro no cartério.
Até Encaminhamento de Cépia da Ata dos Conselhos escolares, bem como ficha
de cadastro dos Conselheiros preenchida para Secretaria Municipal de
30/05/2025 Educagao.
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